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1. Einleitung 

 

Durch die Erstellung einer allgemein zugänglichen internettauglichen Datenbank kann sich 

einerseits jede/r Bildungswillige institutsneutral Zugriff zum gesamten Bildungsangebot von 85 

Bildungseinrichtungen in Tirol verschaffen. Andererseits besteht die Zugriffsmöglichkeit zu 

Förderinformationen und anderen, für die Bildungsberatung relevanten Informationen.  

 

In diesem Manual werden die Bereiche, die für FördergeberInnen von Relevanz sind, 

beschrieben. Für VeranstalterInnen und Bildungseinrichtungen  ist das Manual für 

‚Bildungseinrichtungen’ über das Tiroler Bildungsservice erhältlich. 

 

 

Vorteile für Erwachsenenbildungseinrichtungen:  

 

• Veröffentlichung der Kurse im Tiroler BildungsKatalog unter www.tu-was.com 

• Mit dem Tiroler BildungsKatalog arbeiten u.a. BildungsberaterInnen der AK Tirol und des 

AMS 

• Der Tiroler BildungsKatalog ist die Basis für die Abwicklung der update-Förderung des 

Landes Tirol 

• Rückspielen der aktualisierten Kurse in Ihre Datenbank 

• Nutzen Sie die News auf tu-was.com um Ihre Anliegen und Neuigkeiten zu verbreiten 

• Einbinden (von Teilen) der Datenbank in Ihre Homepage 

• Workshops (Kursdatenmanagement, Dokumentenverwaltung,...) 

• Laufende Marketingaktivitäten für den Tiroler Bildungskatalog (Inserate, Kinospot, 

Lernfeste,…) 

 

 

Funktionen: 

• tu-was.com ist eine Bildungsdatenbank (Tiroler BildungsKatalog), die derzeit das Angebot 

von 85 Bildungseinrichtungen beinhaltet. 

 

• Mit einem CMS können Sie allein oder mit mehreren RedakteurInnen Webinhalte erstellen 

und verwalten.  

 

• Sie können Inhalte leicht selber verändern, ohne von einer Webagentur abhängig zu sein. 

Sie müssen dazu keine Kenntnisse von HTML, der Sprache für die Darstellung von 

Webseiten, haben. 

 

• Das CMS übernimmt für neu eingegebene Inhalte automatisch vorgegebene Designs. Sie 

können sich als RedakteurIn auf den Inhalt konzentrieren, und müssen sich nicht um das 

Design kümmern. 
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Das Online Kursdatenmanagement-Modul bietet folgende Funktionen: 

 

• Erstellen von neuen Kursangeboten 

• Bearbeiten von Kursangeboten 

• Bearbeiten der VeranstalterInnendaten 

• Beantragen von Förderungen 

• Bearbeiten der Förderungsdaten 

• Gewähren von Förderungen 

• Berechtigungsvergabe an FördergeberInnen und VeranstalterInnen 

 

 

2. Allgemeines 

 

In diesem Abschnitt erfahren Sie mehr über  

 

• die verschiedenen BenutzerInnengruppen 

• Zugangsberechtigung für externe BenutzerInnen 

• Passwort und BenutzerInnenname für interne BenutzerInnen 

• die Startseite von tu-was.com – der öffentliche Bereich 

• die Startseite des Content Management Systems – der interne Bereich 

• die Startseite des Kursdatenmanagement Systems 

• die Funktionen der Module 

 

2.1 BenutzerInnengruppen 
 

Grundsätzlich unterscheidet man zwischen VeranstalterInnen und FördergeberInnen. 

 

FördergeberInnen können: 

• die Daten zur ihren Förderungen bearbeiten und ergänzen 

• beantragte Förderungen gewähren 

 

VeranstalterInnen können: 

• ihre VeranstalterInnendaten bearbeiten und ergänzen 

• neue Kursangebote in die Datenbank eintragen 

• die Daten ihrer Kursangebote bearbeiten und ergänzen 

• für Kursangebote Förderungen beantragen 
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2.2 Passwort und BenutzerInnenname für interne BenutzerInnen 
 

Wie kommen Sie zu einem Passwort? 

 

• Doris Fischler (df) 

T 0512 508 8567 

d.fischler@bildungsservice.at 

 

• Markus Fillafer (mf) 

T 0512 508 8564 

m.fillafer@bildungsservice.at 

 

Name________ 

 

Kennwort______________ 

 

 

Sie gelangen auf Ihre persönliche Startseite. Somit haben Sie nun Zugang zu den Daten des 

internen Bereiches.  
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2.3 Die Startseite von tu-was.com 

 

Navigation: http://tu-was.com 

 

 

 

 

1. Logo_I 

2. Reiter 

3. Icons 

4. linke Spalte mit Navigations-Box 

5. Hauptspalte 

6. rechte Spalte 

7. Fußzeile_I 

8. Teambereich 

 

 

Alle Bildungssuchenden können auf den Seiten von tu-was.com navigieren. Der Bereich von 

Fußzeile_II ist nur für interne BenutzerInnen zugänglich (mit Passwort und 

BenutzerInnennamen) 

 

1. 

2. 3. 

4. 
5. 

6. 

7. 
8. 
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2.4 Die Startseite des Content Management Systems 

 

Navigation: http://tu-was.com > login 

 

 

 

Um die Förderungen in das System einzupflegen klicken Sie auf den Link 

Kursdatenmanagement. 

 

 

 
 

 

 

 

 

Klicken Sie auf diesen Link 
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2.5 Die Startseite des Kursdatenmanagement 

 

Navigation: http://tu-was.com > login > Kursdatenmanagement 

 

Eine typische Seite des Online-Kursdatenmanagements sieht in etwa so aus: 

 

 

 

In dieser Liste erscheinen alle bisher ins System eingetragenen Förderungen Ihrer 

Bildungseinrichtung. 

 

1. Logo: Mit klick auf das Logo gelangen Sie in den öffentlichen Bereich von tu-was.com 

2. 2. Pfadangabe_I: Sie sehen die aktuelle Funktion des Kursdatenmanagement. 

3. Kopfzeile: bestehend aus aktuellem Datum, Link zur persönlichen Startseite und der 

Button zum Abmelden. 

4. Module: Die verschiedenen Module des Kursdatenmanagenent 

5. Funktionen 

6. Hauptbereich – die eingetragenen Förderungen ihrer Organisation scheinen hier auf 

 

 

Hinweis: 

Um wieder in den öffentlichen Bereich zu gelangen, klicken Sie auf das Logo von tu-was.com. 

Das Abmelden vom System ist jedes mal erforderlich, wenn Sie aus dem 

Kursdatenmanagement aussteigen. 

 

 

1. 

 
3. 

2. 

4. 

5. 

6. 
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2.6 Die Module und deren Funktionen 

 

 

Sie haben unterschiedliche Möglichkeiten vorzugehen: 

 

• Veranstaltungen: In diesem Bereich können neue Veranstaltungen in die Datenbank 

eingetragen werden und die bestehenden Kursdaten verändert werden. 

 

• Förderungen: In diesem Bereich können die FördergeberInnen ihre Förderdaten 

bearbeiten.  

 

• Förderanträge stellen: Dieser Bereich dient dazu, die beantragten (aber noch nicht 

gewährten) Förderungen zu verwalten. 

 

• Veranstalter: Sie haben die Optionen detaillierte Angaben über Ihre Bildungseinrichtung 

zu machen und die Stammdaten der anderen VeranstalterInnen zu sehen. 

 

• Suchmasken: Dieser Bereich dient dazu, spezialisierte Angebotssuchen im 

Bildungskatalog zu definieren. Diese Suchen können dann in anderen Webseiten (in einem 

HTML Frame) verwendet werden, z.B. als Quelle für einen Frame der Anbieterwebseite.   

 

• Berechtigung V: Sie können die Berechtigungen der VeranstalterInnen bearbeiten. Die 

AnwenderInnen, die im System „angelegt“ sind, können in diesem Bereich die Rechte 

(ansehen, erstellen,…) verändern. 

 

• Berechtigung F: In diesem Bereich sind einzelne tu-was.com AnwenderInnen zu 

Verwaltung der Förderungsdaten berechtigt. 

 

• Dokumente: Über diesen Link gelangen Sie in das Dokumentenmanagement System von 

tu-was.com. Dieses dient zur inhaltlichen Gestaltung der Homepage. Über diesen Link ist auch 

das Download der Hilfestellungen und Anleitungen möglich. 
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 3. Verwalten der Förderungen 
 

Dieser Bereich dient dazu, die Daten der Förderungen – nicht jedoch die Förderungsanträge 

der einzelnen VeranstalterInnen - zu verwalten. 

 

3.1 Liste der Förderungen 

 

Die Liste der Förderungen erlaubt eine Sortierung nach ID, Bezeichnung, Zielgruppe und  

Webadresse. 

 

Jede und jeder kann sich mit der Option Details die Daten der Förderung ansehen, 

FördergeberInnen können mit bearbeiten die Daten ihrer Förderung auch bearbeiten. 

 

 

 

Liste der Förderungen 
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3.2 Förderung ansehen (Details) 

 

Diese Funktion erlaubt es, sich die Details zu einer Förderung anzusehen. Die Bearbeitung bzw. 

Veränderung der Daten ist hier nicht möglich. 

 

 

 

 

 

3.3 Förderung bearbeiten 

 

Hiermit kann ein Fördergeber die Daten seiner Förderung bearbeiten und der Förderung ein 

Logo zuweisen. 
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Um der Förderung ein Logo zuzuweisen, klickt man auf ‚Logo suchen’. 
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Daraufhin öffnet sich ein weiters Fenster, in dem man im Teambereich von tu-was.com nach 

einem Logo suchen kann: 

 

 

 

Ein Klick auf hier wählt das entsprechende Logo aus. 

Das Logo scheint z.B. auf den öffentlichen Seiten der Angebotssuche bei den Informationen zur 

Förderung auf: 

 

 

 

Achtung: damit diese Logo dann auch auf den öffentlichen Seiten von tu-was.com bei der 

Angebotssuche aufscheint, muss dieses publiziert sein! 

Idealerweise haben die Logos eine Höhe von 80 Pixel! 
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4. Förderanträge 

 

Dieser Bereich dient dazu, die beantragten (aber noch nicht gewährten) Förderungen zu 

verwalten. 

 

3.1 Liste Förderanträge 

 

Die Liste der beantragten Förderungen erlaubt eine Sortierung nach Veranstaltungstitel, 

Veranstalter und Name der Förderung. 

 

Eine Filterung der beantragten Förderungen ist möglich nach: 

• Veranstaltungstitel und Kurskennung 

• Veranstalter 

• Förderung 

• Status (beantragt / gewährt / abgelehnt) 

 

Wird in die Textbox unten in der Spalte Veranstaltungstitel etwas eingegeben und anschließend 

auf ‚filtern’ geklickt, dann werden nur jene Veranstaltungen angezeigt, die den eingegebenen 

Text in ihrem Titel, Untertitel, Inhalt, in ihrer Kurskennung oder in ihren Stichwörtern haben. 

 

Mit dem Link ‚Anträge gelöschter Veranstaltungen anzeigen’ kann man die Anzeige jener 

Anträge aktivieren, deren Veranstaltungen als gelöscht markiert wurden. 
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Damit ein Förderantrag in der Liste aufscheint, müssen folgende Bedingungen erfüllt sein: 

• die Förderung muss beantragt sein. 

• die AnwenderIn ist entweder VeranstalterIn der Veranstaltung oder FördergeberIn der 

Förderung (d.h. die AnwenderIn muss entsprechend berechtigt sein, siehe hierzu auch 7 und 8) 

 

3.2 Details 

 
 
 

Über die Option Details kann man sich die Details eines Förderantrags ansehen: 

 

 

 

3.3 Beantragte Förderung bearbeiten 

 

Hiermit können die Daten einer beantragten Förderung bearbeitet werden. 

 

3.3.1 Veranstalter 

Der Veranstalter kann hier lediglich die Felder „beantragt“ und „Bemerkungen“ editieren:  
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3.3.2 Fördergeber 

Der Fördergeber kann die Felder gewährt’, ‚Bemerkungen’, ‚Zusatz 1’ und ‚Zusatz 2’ 

bearbeiten. 

Die Felder ‚Zusatz 1’ und ‚Zusatz 2’, sind immer nur für den Fördergeber sichtbar! 

 

 

 

3.4 Förderantrag löschen 

 

Mit der Option ‚löschen’ kann ein Förderantrag wieder gelöscht werden. 

Das Löschen von gewährten Förderanträgen steht nur dem/der FördergeberIn zur Verfügung, 

ein/e VeranstalterIn ist dazu nicht berechtigt. 

Achtung: das Löschen eines Förderantrags ist eine Aktion, die nicht rückgängig gemacht 

werden kann! 
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 4. Berechtigung der FördergeberInnen 

 

Dieser Bereich dient dazu, einzelne tu-was.com AnwenderInnen zu Verwaltung der 

Förderungsdaten zu berechtigen. 

 

Es gibt 5 Berechtigungen: 

• Ansehen (View) 

• Erstellen (Create) 

• Schreiben (Write) 

• Löschen (Delete) 

• Berechtigen (Grant) 

 

Ansehen (View)erlaubt: 

• das Ansehen der Veranstaltungen eines Veranstalters  

• das Sehen der beantragten und gewährten Förderungen zu Veranstaltungen des 

Veranstalters  

• das Ansehen der Angebotssuchendefinitionen eines Veranstalters. 

 

Erstellen (Create)erlaubt: 

• das Erstellen neuer Veranstaltungen 

• das Erstellen einer neuen Angebotssuchendefinitionen für den Veranstalter  

 

Schreiben (Write)erlaubt: 

• das Bearbeiten bestehender Veranstaltungen des Veranstalters das Erstellen und 

Bearbeiten von Förderanträgen für Veranstaltungen des Veranstalters  

• sdas Bearbeiten der Veranstalterdaten das Ändern einer bestehenden 

Angebotssuchendefinitionen des Veranstalters (inklusive hinzufügen und entfernen von 

Veranstaltern)  

 

Löschen (Delete)erlaubt: 

• das Löschen bestehender Veranstaltungen des Veranstalters 

• das Löschen bestehender Angebotssuchendefinitionen des Veranstalters 

 

Berechtigen (Grant)erlaubt: 

• tu-was.com Benutzer beliebig für den Veranstalter zu berechtigen  

 

 


